T.C.
KUSADASI KAYMAKAMLIGI
YAZI iSLERi MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA TAMAMLANMA
NO | HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
1 Apostil Tasdik Serhi 1-Ilcede Bulunan Kamu Kurum ve 15 Dakika
Kuruluslarindan Alinan Resmi Belgeler ve
Noter Tasdikli Belgeler
Basvuru tarih ve
1-Bagvuru Dilekgesi sirasina gore en geg 6
Tiiketici Sorunlari 2-Fatura ay icerisinde goriisiiliir
2 Bagvurusu 3-Satis Fisi ve karara baglanir.
4-Garanti Belgesi veya Sozlesme Bagvurularin karar
stiresi yonetmelik
geregince 6 ay daha
uzatilabilir.
Gergek ve Tiizel
3 Kisilerin Ihbar ve 1- Dilekge 30 Giin
Sikayet Dilekgeleri
Esnaf- Tacir 1-Bagvuru Dilekgesi
4 Mutabakat Komisyon | 2-Ticaret Odas1 Sicil Kayit Belgesi 15 Giin
Karari 3-Esnaf Odas1 Uye Kay1t Belgesi
4-Vergi Matrahini Gosterir Belge
5-Uyelik Borcu Olmadigina Dair Belge
634 Sayili Kat 1-Basvuru Dilekcesi
Miilkiyeti Kanununa 2-Yonetim Yetki Belgesi
2814 Sayil1 Kanunla 3- SGK Ise Giris Bildirgesi
Eklenen Ek-2 Madde 4-SGK Isten Ayrilis Bildirgesi
5 Geregince; Gorevleri 5- S6zlesmenin Fesh Edildigine Dair Karar 15 Giin

Nedeniyle Tahsis
Edilen Ortak
Kullanim Alanmdan
(D1saridan atanan
yonetici, apartman
gorevlisi, bekgi)
Tahliye islemleri

6-Kanunda Belirtilen 15 Giinliik Tahliye
Siiresinin Verildigini Gosteren Tebligat
Belgesi
7-Tebligat Belgesinin Gorevli Tarafindan
Teslim Alindigina Dair Belge
8-Tahliyeye Konu Yerin Krokisi




Internet Toplu

1-Kafe Miiracaat Formu

2-Isyeri A¢ma Ruhsat Fotokopisi

3-Hafta Sonu Calisma Ruhsat Fotokopisi
4-Telekom Internet Baglant1 Bilgisi (Sabit IP

6 Kullanim Numarasi)
Saglayici izin 4-Ticaret Odas1 Sicil Belgesi Fotokopisi 15 Giin
Belgesi 5- Filtre Lisans Belgesi Fotokopisi
6-Vergi Levhasi
7-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
8- Esnaf Odas1 Sicil Belgesi Fotokopisi
9-Mesul Miidiirliik Talebi (Noterce Onaylanacak)
varsa dilek¢ede belirtilecek ve Mesul Miidiire ait
Niifus ile Ikamet Belgesini Ekleyecek
(Miiracaat i¢in gerekli evraklarin orijinalleri kontrol
edildikten sonra fotokopilerine aslh gibidir islemi
yapilarak miiracaat kabul edilir.)
4483 Sayili 1-Sikayet Dilekgesi
Memurlar ve (Dilekgede bulunmasi gereken hususlar: Sikayetcinin
7 Diger Kamu Ad1, Soyadi, Adresi ve Telefon Numarasi. 45 Gin
Gorevlilerinin | Sikayet Edilen Memurun Adi, Soyadi ve Calistigi
Yargilanmasi Kurum)
Hakkindaki
Karar
Tasinmaz Mal | 1-Basvuru Dilekgesi
8 Zilyetligine (Dilekgede bulunmasi gereken hususlar:
Yapilan Bagvuranin Adi Soyadi 15 Giin
Tecaviiz ve Sikayet Edilenin Adi Soyad1 ve Adresi Sikayete Konu
Miidahalenin Tasinmazin Yeri)
Onlenmesi
5434 sayil 1-Basvuru Dilekgesi
Kanun 2-Aile Niifus Kayit Ornegi 15 Giin
9 Uyarinca 3-Kimlik Fotokopisi
Muhtaglik
Belgesi
Verilmesi
10 Gorev Belgesi | 1-Gorev Belgesi Talep Dilekgesi 15 Dakika
Miiracaatlari
1-Muhtarlik Miihriiniin Yiprandigi, Kayboldugu veya
Y 1ipranmis, Calindiginin Bildirir Dilekge
11 Kaybolmusg 2-Calindi ise Kolluk Kuvvetlerinde Hazirlanmis
veya Calinmig | Tutanak
Miihiir 3-Miihiir Berat1 1Ay

Miiracaati

4-Resmi Miihiir Yonetmeliginde Belirtilen
Hesaplardan Birine Yatirilmig Miihiir Bedeli Dekontu
5-Miihiir Ornegi




12 | CIMER 1- Bagvuru Dilekgesi 15 Giin
1-Kurulus Bildirimi
2-Tiizik 1 Giin
13 | Dernek 3-Kira Kontratosu
Kurulumu
14 | Dernek Genel 1-Genel Kurul Tutanag:
Kurul Sonuglar1 | 2-Genel Kurul Sonug Bildirim Ornegi 45 Giin
3-Tiiziik Degisiklik Metni
4-Yeni Tiiziik
Dernek 1-Yonetim Kurulu Karar Fotokopisi
15 | Yerlesim Yeri 2-Yerlesim Yeri Degisikligi Bildirim Formu
Degisikligi 45 Giin
Bildirimi
Dernek 1-Yonetim Kurulu Karar Fotokopisi
16 | Tasinmaz Mal | 2-Tapu Fotokopisi 30 Giin
Bildirimi 3-Tasinmaz Mal Bildirim Formu
17 | Dernek 1-Yo6netim Kurulu Karar Fotokopisi 45 Giin
Organlarinda 2-Organlarda Degisiklik Bildirimi Formu Ornegi
Degisiklik
Bildirimi
1-Yonetim Kurulu Karar Fotokopisi
2-Lokal I¢ Yénergesi
18 Lokal 3-Tapu Fotokopisi 30 Giin
Basvurusu 4-Kira S6zlesmesi
5-Mesken Sahiplerinin Tamaminin Onayinin
Belirtildigi Muvafakat Name
6-Yap1 Kullanma Izin Belgesi
2860 Say1l 1-Dilekge
19 Yardim 2-Toplanacak Yardim Miktarini Belirlemeye 2 Ay
Toplama Yarayacak Kesif Ozeti, Rapor, Bilanco
Kanunu 3-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
Geregince 4-Ikametgah Belgesi
Yetki Belgesi

Diizenlenmesi




BASVURU ESNASINDA YUKARIDA BELIRTILEN BELGELERIN DISINDA BELGE ISTENMESI
EKSIKSiZ BELGE ILE BASVURU YAPILMASINA RAGMEN HIZMETIN BELIRTILEN SUREDE
TAMAMLANMAMASI VEYA YUKARIDAKI TABLODA BAZI HIZMETLERIN BULUNMADIGININ
TESPITI DURUMUNDA LK MURACAAT YERINE YADA IKINCI MURACAAT YERINE
BASVURUNUZ.

LK MURACAAT YERI : YAZI ISLERI MUDURLUGU | IKINCI MURACAAT YERI : KAYMAKAM

isim : Ozlem YUMLU HEKIMOGLU| iSiM : ibrahim KEKLIK
UNVAN : Yazi Igleri Miidiirii UNVAN : Kaymakam

ADRES : Kusadas1 Kaymakamlig1 ADRES : Kusadas1 Kaymakamlig1

TEL 10256 614 69 92 TEL : 0256 614 69 92



